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Prof. Dr. Buket Reel -Kurumsal Itibar Kaybx, Anabilim Dali Bagkani baskanliginda yapilan akademik
Anabilim Dali -Kamu Zarari, kurul toplantilarinin ¢agrilariin yapilmasi,
Akademik -Gorev Aksamasi, toplantilarin diizenli yapilmasi, toplanti
1 Kurulu Toplantisinin Yiiksek -Hak kaybz, giindeminin olusturulmasi, egitim-6gretim
Yiiriitiilmesi Islemleri -Egitim-6gretimde faaliyetlerinin akademik takvime bagli olarak
aksakliklarin yasanmasi, | yuritiilmesi, takibinin ve kontroliiniin yapilmasi,
Prof. Dr. Buket Reel -Kurumsal Itibar Kaybu,
-Kamu Zarari, Anabilim Dali Bagkani ile koordinasyon halinde olup
o -Gorev Aksamasi, boliim akademik kurullarinin giindemlerinin
Anabilim Dalt -Hak kayb1 hazirlanmasi, béliim kuruluna katilacak dgreti
. ) , gretim
2 Qﬁi?f g:ll;an islemleri Yiiksek -Zar'n.an Kayb}, elemanlarina duyuru yapilmasi, Anabilim dal kurulu
§ -Egitim-6gretimde kararlarinin yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi, kararlarin
aksakliklarim yaganmasi, | Dekanlhiga bildirilmesi, Anabilim Dal1 igi
koordinasyonun saglanmasi,
Prof. Dr. Buket Reel -Hak kaybi, Akademik takvim cari y1l igerisinde lisansiistii ile
Dog. Dr. Mehmet Arun -Ders programlarimin lisans ders programlarinin belirlenmesi, ders
Dog. Dr. Elif Ertuna zamaninda iceriklerinin dikkatli ve 6zenli hazirlanmas,
Anabilim Dali Ders belirlenememesi, boliim ders dagilimlari ile boliim kadro yapist
3 Programmnin Yiiksek -Egitim-6gretimde arasindaki esglidiimiin denetlenmesi, ders
Belirlenmesi Islemleri ukse aksakliklarin yaganmasi, dagilimmin 6gretim elemanlarina akademik
caligmalarinda verimli, etkin ve uygun zaman
verilecek sekilde planlanmasi, arastirma ve yayin
yapmalarinin saglanmasi, ders girislerinin ve ders
programlarinin EBYS sistemine zamaninda
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girislerinin yapilmas,
Prof. Dr. Buket Reel -Hak kayb, Akademik takvim cari y1l igerisinde lisansiistii ile
Anabilim Dali Ders -Ders programlarinin lisans ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve
Gérevlendirme zamaninda Ogretim elemanlarinin bilim alanlarma uygun
4 islemleri Yiiksek belirlenememesi, olarak yapilmasi, 6gretim elemanlar arasinda
; -Egitim-6gretimde koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
aksakliklarin yasanmasi, | yapilmasi,
Prof. Dr. Buket Reel -Kurumsal itibar kaybi, Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en
. -Mali ve 6zliikk hak kaybi, | iist seviyeye tasima hedefleri dogrultusunda
Anabilim Dali Norm : .
-Kamu zarari, Ogretim elemani kadro tespitinin yapilmasi ve
5 | Kadro _ Yiiksek | -Egitim-6gretimde Dekanliga bildirilmesi,
Tespit Islemleri
aksakliklarin
yasanmast,
Prof. Dr. Buket Reel -Kurumsal itibar kaybi, Anabilim Dalinda Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim
-Mali ve 6zliik hak kaybi, | Yardimcisi kadrolarinda gérev yapan akademik personelin
Gorev Stresi Uzatma -Kamu zarar, gorev siiresi uzatma islemlerinin tekliflerinin stireleri
6 | Islemleri Yiiksek -Egitim-6gretimde icerisinde dikkatli ve 6zenli olarak yapilmasi, Dekanlhiga

7 Takviminin

Hazirlamasi Islemleri

Dog. Dr. Mehmet Arun

-Egitim-6gretimde
aksakliklarin yasanmas,

aksakliklarin bildirilmesi,
yasanmast,
Final Smav Prof. Dr. Buket Reel -Hak kaybi, Lisansiistii Programlarin final sinav takviminin

zamaninda dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi,
duyurularimin zamaninda yapilmasi,
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Dog. Dr. Elif Ertuna
Yiiksek Lisans, Prof. Dr. Buket Reel -Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinin, program
Doktora -Hak kaybi, agma/kapama iglemleri ile ilgili Bolim
3 Programlarinin, Yiiksek -Egitim-6gretimde Akademik Kurul Kararlarmin zamaninda
Program aksakliklarm yasanmas: | yapilmast,
Ac¢ma/kapama
Islemleri
Prof. Dr. Buket Reel -Hak kaybu, Yiiksek Lisans, Doktora programlarina kayitl
Dog. Dr. Mehmet Arun -Egitim-6gretimde Ogrencilere danigman atanma islemlerinin adil,
Danigsman Atama Dog. Dr. Elif Ertuna Orta aksakliklarin yaganmasi, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim
9 Islemleri alanlarma uygun olarak yapilmasi, 6gretim
elemanlar arasinda koordinasyonun saglanmasi,
giincel kontrollerin yapilmasi,
Prof. Dr. Buket Reel -Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda 6grenim
Dog. Dr. Mehmet Arun -Hak kayb, gdren 0grencilerin tez sinavinda gorevlendirilen
Dog. Dr. Elif Ertuna -Egitim-0gretimde Jiirilere, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
Tez Sinavi Islemleri Yiiksek aksakliklarin belirlenen yer ve saatte Tez Savunma Sinavina
10 yasanmasl, davet yazisinin génderilmesi, takibinin
saglanmasi, Tez Savunma Sinav Tutanagi
Formunun eksiksiz teslim alinmasi,
Anabilim Dali -Kurumsallasmanin Istatiksel bilgi ve verilerin eksiksiz
1 Ogrenci PDrof. Dr. Buket Reel Yiiksek Gegikmesi, . hazirlanmasi, boliim i¢i verilerin kontrollii ve dogru
Sayilart Basari o¢. Dr. M§hmet Arun -Giiven ve Kurum Itibar | ojrjjmes;
Durumlari ve Mezun Dog. Dr. Elif Ertuna Kaybi,
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Sayilarmin Ars. Gor. Dr. Oznur
Tespitinin Yapilmas: | Altiparmak
Anabilim Dals Prof. Dr. Buket Reel -Kul.'umsa!lasmamn Anfibilim Dal1 fa}aliye‘Flerir.l.in ku.ru{nﬁa.li hedeﬂer
Faaliyet Dog. Dr. Mehmet Arun Geflkmes1, o dogru'ltusunda .dlk.k'avt.h ve Ozenli yiriitiilmesi,
Stra tejik’ Plan Dog. Dr. Elif Ertuna -Giiven ve Kurum Itibar etlgnhk ve Verulmhhgln 'grt‘ElrllmgsL performans
12 | Performans ’ Ars. Gor. Dr. Oznur Yiiksek Kaybu, kriterlerinin yuksgk ve Ol¢iilebilir olmasinin
Kriterlerinin Altiparmak sag'glaprpash é')gret‘un' e.lemanlgr'l arasinda dénem
Hazirlanmas: islemleri ve egitim y1l ile ilgili gerekli igbolimii ve
giincelleme paylagimin yapilmasinin saglanmasi,
Prof. Dr. Buket Reel -Kurumsal itibar kaybi, Anabilim Dali Erasmus ve Farabi Koordinatdrligiiniin
Erasmus, Farabi gibi Doc. Dr. Mehmet Arun -Ha1'< kaybl, ‘ talepleri ve gerek}ilikleri gerc;e\./e-sindve
Degisim’ Doc. Dr. Elif Ertuna -Egitim-6gretimde gallsmalarlr}ln .sgg.lanmasg yurti¢i baglantilarin
13 | Programlariyla ilgili Yiiksek aksakliklarin ve yurtdist ile 1k1'11.a1.11a§n}alar1n yapilmasinin ve mevcut
islemler yasanmasl, anlasmalanp takibinin saglanmasi, ortak
protokollerin hazirlanmasi,
Prof. Dr. Buket Reel -Kurumsal itibar kayb, Boliim Bagkanli§inin yasal gorev siiresinin takip edilmesi,
Boliim Baskanh: -Hak kaybz, Dekanhk Malfamlndan bildirilen se¢im tarihinde ve segim
14 | Secim islemleri Yiiksek yerinde 6gretim elemanlarmin
bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
saglanmasi,
15 Anabilim Dal Prof. Dr. Buket Reel Yiiksek -Kurumsal itibar kayb, Anabilim Dali1 Baskanliginin yasal gorev siiresinin takip
Baskanligi -Hak kaybz, edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im tarihinde
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Segim Islemleri ve se¢im yerinde 6gretim elemanlarimin
bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
saglanmasi,
Prof. Dr. Buket Reel -Islerin aksamasi, Anabilim Dali ile ilgili yazigmalarin zamaninda yapilmast,
o o -Kurumsal Itibar Kayba, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi,
Anabilim Dali ile ilgili o . . .
. -Hak magduriyeti EBYS iizerinden evraklarin rutin olarak takip
16 | Yazismalarin Yiiksek ) . S e . <
. . -Gorev Aksamasi, edilmesi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi,
Yapilmasi Islemleri e o
-Boliim i¢i karisikliga
sebebiyet verme,
Anabilim Dali Prof. Dr. Buket Reel -Kamu zararima sebebiyet, | Anabilim Dah Baskanligina ait resmi bilgi ve belgelerin
Baskanligina -Itibar kayba, muhafazasi ve boliimle ilgili evraklarin dikkatli
17 | ait Resmi Evraklarin Yiiksek -Hak magduriyeti ve titizlikle dosyalama planina gore fiziksel
Arsivlenmesi Islemleri -Gorev Aksamasi, evraklarin arsivlenmesi,
Anabilim Dali Prof. Dr. Buket Reel -Islerin aksamast, Anabilim Dal1 personelinin yillik izin belgelerinin
18 Personelinin ort -Hak kayb, zamaninda Dekanliga EBY'S {izerinden
Yillik Izin Islemleri rta -Birim itibar kaybi, sunulmasi, takibinin yapilmasi,
Anabilim Dali Prof. Dr. Buket Reel -Islerin aksamast, Anabilim Dal1 personelinin 6zliik islemleri ile ilgili
19 Personelinin Ort -Hak kaybz, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi,
OzIluk Islemleri rta -Birim itibar kaybu,
Kanun, Yonetmelik ve | Prof. Dr. Buket Reel -Is, zaman, hak, kurumsal | Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi,
Mevzuatlarin Takibi .. giiven ve itibar kaybi, eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim
20 Yiiksek . <
ve Uygulanma -Yanlis iglem, alinmasinin saglanmasi
Islemleri -Kaynak israfi,
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-Gorevin aksamasi,
Prof. Dr. Buket Reel -Egitimin aksamasi, Anabilim Dali, Dekanlik ve Tip Fakiiltesi arasindaki ilgili
Uzmanlik o .
ey o -Kurumsal Itibar Kayb, yazigmalarin zamaninda yapilmasi, Fakdilteler arasi
Ogrencilerinin Tip o . N
Fakiiltesindeki Klinik -Hak magduriyeti koordinasyonun saglanmasi,
21 oo . Yiiksek -Gorev Aksamasi, EBYS iizerinden evraklarin rutin olarak takip
Ortam Egitimlerine N . . e . <
s -Fakdilteler arasi edilmesi, Fakiilte i¢i koordinasyonun saglanmasi,
Iliskin Yazismalarin 8
Yapilmasi karlsll_dlga
sebebiyet verme,
Prof. Dr. Buket Reel -Egitimin aksamasi, Anabilim Dal1 6gretim iiye ve yardimcilarinin Tip
-Kurumsal itibar Kayb, Fakiiltesindeki uzmanlik 6grencilerini bilimsel olarak
Uzmanlik -Hak magduriyeti desteklemek {izere onlarla iletisim iginde olmalari,
Ogrencilerinin Tip -Gorev Aksamasi, hastanedeki egitim ortamlarini ziyaret etmeleri ve gerekli
22 | Fakiiltesindeki Yiiksek -EUK kriterlerine uyumun | kaynaklar konusunda ve takildiklar1 konularda onlar
Egitimlerinin Takibi aksamasi desteklemeleri arasindaki ilgili yazismalarin zamaninda
ve Desteklenmesi yapilmasi, Fakiilteler aras1 koordinasyonun saglanmasi,
EBYS iizerinden evraklarin rutin olarak takip
edilmesi, Fakiilte i¢i koordinasyonun saglanmasi,
Uzmanlik Prof. Dr. Buket Reel -Egitimin aksamasi, Fakiiltemiz UAK’ma dahil olan 6gretim iiyelerinin genis
Ogrencilerinin Klinik -Kurumsal itibar Kayb, kattlimiyla uzmanlik O6grencilerine verilecek 1 haftalik
Oncesi Teorik -Hak magduriyeti teorik egitim programinin hazirlanmasi, koordinasyonun
23 | Egitimlerinin Yiiksek -Gorev Aksamasi, saglanmasi, bu egitimin aksamaksizin yiriitiilmesinin
Fakiiltemizdeki -EUK kriterlerine uyumun | saglanmasi, egitim sonrast uzmanlik 6grencilerinin 6lgme-
Organizasyonu ve aksamasi degerlendirmeye tabi tutulmasi,
Stirdiiriilmesi
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Almmmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ad1 Soyadi Prof. Dr. Hande Giirer Orhan
Birim Yoneticisi
Dekan
Prof. Dr. Buket REEL
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